
南投縣仁愛鄉力行國小 111 學年度導護實施計畫 

 

壹、實施目的： 

一、為樹立良好校風、端正校規、指導並防護全體學生，成為健全國民。 

二、指導兒童養成良好習慣，防止意外危險發生。 

三、處理偶發事件。 

四、維護學生上下學及在校安全。 

五、培養高尚品德，使其從生活中學到做人做事的道理，成為五育兼備的好學生。 

貳、實施方式 

一、工作內容： 

1.指導上、下學路隊秩序及行路安全(集體放學，叮嚀學生注意事項)。 

2.巡視並指導全校整潔活動、晨間自習、午餐進行、午間靜息之秩序。 

3.指揮升旗、集會、課間活動及全校性活動等事宜。 

4.注意學生上、下課時間的活動秩序與安全。 

5.督導兒童言行、防止危險活動、加強生活教育。 

6.宣導核心價值與行為準則事項。 

7.偶發事件的處理。 

8.遺失及檢拾物品的處理。 

9.指導、報告時事，使兒童了解國內外大事。 

10.詳實記載導護日誌、校務日誌、導護交接事項紀錄簿、妥善保管全校教室鑰匙。 

11.校園門禁及公共安全的維護，星期一 7：00開啟各教室的門鎖、星期五放學後 

   將教室上鎖。 

12.指導午餐的禮儀及善後整理工作。 

13.負責評定「生活教育競賽」。 

14.每星期五反省檢討得失，提供下週導護之參考。 

15.配合總務處、衛生組執行校園登革熱防制及檢查。 

16.配合辦理推行晨光各項活動。 

17.指導及督促當週評分之學生(每週一三五早上 8:20-8:30，段考週不排)。 

二、值勤時間： 

1.早晨 7:00起至下午 4:00學生放學。 

2.週三下午(9/21開始)：影片欣賞時間(小孩酷斯拉為主題，規劃：影片賞析、教       



  師指導、學生上台發表)，其餘時間由導護師自行規劃相關活動或宣導。 

3.事病假請自行委請代理人。 

三、導護之交接： 

1.交接時間：每週五中午午休時間 

2.地點：校長室。 

3.監交及交接人員： 

監交人員：校長、主任。 

交接人員：當週及次週導護老師。 

   4.交接事項：工作內容（提供改進事項）、 

     △導護日誌 

     △校務日誌 

     △導護資料夾 

       1.生活教育競賽每週優勝班級 

       2.生活教育競賽評分表(秩序、整潔、學生掃地區域圖) 

       3.導護輪值表+評分學生輪值表 

       4.中心德目宣導 

     △拾金不昧登記簿（含金錢、財務） 

     △導護交接事項紀錄簿 

     △學生交通違規事項統計表 

     △全校教室鑰匙(除校長室外) 

  四、補休相關規定： 

        本府為體恤本縣各級學校教職員擔任校外交通導護工作的辛勞，於擔任值周   

    導護工作乙周後，在不影響正常教學、重大活動原則下，得於 2個月內利用沒有        

    課務時段或自行調（補）課，予以補休半日，不另支給代課鐘點費及加班費，自 

    95年 1月 1日起實施，並請各校利用適當時機，公開感謝教師及義工擔任導護工        

    作的辛勞。 

    ※請當週導護老師於執勤結束後，自行上網登錄補休時數 4小時。 

 

 

 

 

 



  五、上學期導護師輪值表+評分學生輪值表   

   

週次 核心價值 導護人員 評分學生 週次 核心價值 導護人員 評分學生 

一 謙虛禮貌 周芷茜  十二 重視生命 董慧嫻 古以平 

二 謙虛禮貌 周芷茜 高爾夫 十三 公平正義 陳凱玲 白婷媗 

三 勤儉公德 董慧嫻 古以平 十四 公平正義 周晴 段考週 

四 勤儉公德 陳凱玲 白婷媗 十五 團隊合作 科任 蔡庭妤 

五 尊重包容 周晴 蔡庭妤 十六 團隊合作 江韋億 張允恩 

六 尊重包容 科任 張允恩 十七 勇氣寬恕 楊恩 古以晨 

七 誠實負責 江韋億 段考週 十八 勇氣寬恕 李秀英 宋語霏 

八 誠實負責 楊恩 古以晨 十九 孝順尊長 撒谷白浪 王宇卉 

九 感恩友善 李秀英 宋語霏 二十 孝順尊長 周芷茜 段考週 

十 感恩友善 撒谷白浪 王宇卉 二十一 總複習 董慧嫻 段考週 

十一 重視生命 周芷茜 高爾夫 - -   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  六、下學期導護師輪值表+評分學生輪值表 

 

週次 核心價值 導護人員 評分學生 週次 核心價值 導護人員 評分學生 

一 謙虛禮貌 陳凱玲 高爾夫 十二 重視生命 周晴 高爾夫 

二 謙虛禮貌 周晴 古以平 十三 公平正義 幄力斯 古以平 

三 勤儉公德 幄力斯 白婷媗 十四 公平正義 江韋億 段考週 

四 勤儉公德 江韋億 蔡庭妤 十五 團隊合作 楊恩 白婷媗 

五 尊重包容 楊恩 白馨媛 十六 團隊合作 李秀英 蔡庭妤 

六 尊重包容 李秀英 段考週 十七 勇氣寬恕 撒谷白浪 白馨媛 

七 誠實負責 撒谷白浪 張允恩 十八 勇氣寬恕 郭俊勝 張允恩 

八 誠實負責 郭俊勝 古以晨 十九 孝順尊長 周芷茜 古以晨 

九 感恩友善 周芷茜 宋語霏 二十 孝順尊長 董慧嫻 段考週 

十 感恩友善 董慧嫻 王宇卉 
 彈性放假說明： 

1.導護老師請依照彈性放假原週次值勤，生

活競賽分數也請打在當週。 

例如：2/18當天補 2/27課程，當天請由 2/27

導護值勤，分數請打在第三週榮譽競賽。 

2.學生評分只需評星期一~星期五，補班當天

(六)無需評分。 

 彈性放假須調整之導護老師如下： 

 2/18(六)當天補 2/27(一)：第三週導護。 

 3/25(六)當天補 4/3(一)：第八週導護。 

 6/17(六)當天補 6/23(五)：第十九週導護。 

十一 重視生命 陳凱玲 吾杜．達祜斯 

    

 

 

 

 

 

 

 



肆、品德教育核心價值與行為準則內容： 

核心價值 具體行為準則內容 

謙虛禮貌 

言談舉止不自大、不傲慢。 

言談舉止端莊不喧鬧、態度謙恭有禮，常說請、謝謝、對不起。 

用餐時不說話，閉口咀嚼不出聲。 

說話要輕聲細語不大聲喧嘩。 

遇見長輩要問聲好。 

待人和藹客氣，別人交談時不可插嘴。 

別人講話時要仔細聆聽不插嘴、不干擾。 

在公共場所說話時音量要適中。 

勤儉公德 

不亂便亂花錢、購買不需要之物品。 

養成愛惜文具及其他物品的習慣。 

離開教室關電燈、關電源，洗完手，隨手關閉水龍頭避免浪費水。 

愛護學校設施器材、花木及其他公物。 

愛惜掃地用具，不亂丟不隨意破壞。 

不在課桌椅上亂畫、破壞及刻記印號。 

不亂丟垃圾及東西。 

在入廁前輕敲門，出廁後把門關好。 

在圖書館或公共場所，能注意整潔和安靜。 

尊重包容 

師長台上講話時應專心聽講。 

尊重他人，不侵犯他人的身體和權益。 

不隨便拿別人的物品。 

不說冒犯師長或同學的話，會尊重他人的發言與想法。 

不在背後批評別人、不說別人的短處。 

不隨便開別人的抽屜、書包，不偷看他人的信件。 

在公共場所說話時音量要適中，不在公共場所任意大聲咆哮。 

能寬恕別人不對的行為。 

主動與人打招呼。 

不聯合同學欺負、排斥其他同學。 

誠實負責 

不隱瞞過錯，誠實說出事實、不背著父母師長做壞事。 

拾獲物品、金錢要拾金不昧，送到訓導處或警察局。 

考試不作弊、不欺騙別人，不說謊、不偷竊、犯了錯要勇敢承認。 

準時繳交作業作品、不忘記該帶的東西。 

父母、師長交代的事確實做好，做事不怕困難，工作盡力做好。 

做事認真不馬虎草率、不敷衍塞責。 

要對自己的行為負責，不找藉口或怪罪別人。 

全力完成所有該做的功課或工作。 



感恩友善 

常存感恩的心及常說感謝的話語。 

對於別人的付出及幫忙，懂得感謝。 

講好話、存好心、做好事。 

不為自己的行為索取報酬。 

對父母、師長、同學和對我們有幫助的人要心存感恩。 

在自己能力所及之處用心幫助別人。 

對任何人不惡臉相看，和氣待人、和藹對人。 

對待同學要和善、不排斥、不爭吵、不打架、不譏笑。 

重視生命 

幫助弱小及身心障礙的同學，不排斥他。 

多說讚美的他人話，少說批評他人的話。 

設身處地，為別人著想，不欺負同學。 

不惡意玩弄動物、虐待動物。 

主動幫助並解決同學的問題。 

尊重每一個人的生命，勿拿別人的身體、缺陷開玩笑。 

公平正義 

我會遵守學校規定及守法。 

不佔別人的便宜及對他人不公平的事或舉動。 

碰到不對的事要勇於揭發並說出來。 

不因自己喜惡而隨意做出虛假的見證或保證。 

擔任幹部時要公正分配學校相關事務。 

對於同學不正當行為要及時阻止並告知師長。 

不隨意做出危害他人權益及學校公益的事。 

擔任打飯公差時，要公正的分配菜量及飯量。 

使用遊戲器材時要公平、公正的分配個人使用時間。 

團隊合作 

真誠與人合作，重視團體榮譽。 

樂意與別人一起遊戲、一起分享。 

為班級榮譽，貢獻自己的力量。 

願意與同學合作完成一件事。 

多付出少計較、主動積極參與班級事務。 

與人工作時不起爭執，不排擠同學，發揮團隊精神。 

與同學合力共同為班級事務盡一份心力。 

把每一個同學當成自己的家人，一起關心、努力合作。 

勇氣寬恕 

知過能改，今天的表現要比昨天好。 

遇到危險，鎮靜不慌張，尋求別人協助。 

受了小傷，不害怕、不驚慌、不哭泣。 

勇於拒絕，不受別人誘惑做不對的事。 

發現有人破壞公物立刻報告老師，或立即勸阻他。 

有人欺負你，要勇於報告老師。 

發現自己的過錯，勇於認錯並立刻改正。 

勇於勸告亂丟垃圾、破壞秩序的同學。 

做正確的事，並勇於承擔責任。 

勇於原諒別人的過錯，勇於承認自己的過錯。 

別人做錯事要原諒他，而不是責備、討厭他。 

嚴格對待自己，寬宏以待人。 



孝順尊長 

尊敬父母、師長，不頂撞父母、師長。 

不讓父母為自己操勞、操心。 

父母吩咐的事要努力完成，在家要幫忙做家事。 

能以適宜方式孝敬父母與長輩。 

不欺騙長輩，並能分享彼此的悲傷及喜悅。 

守法守分不讓父母蒙羞。 

幫忙年長長輩過馬路及其他事情。 

聽父母親的話，替父母親著想、設想。 

在自己的能力範圍內，將能為父母親做的事全部做完 

伍、本計畫經校長核准及校務會議通過後實施，修正時亦同。 

 

承辦人：                          主任：                       校長： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


